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Alle/i Docenti dell’Istituto Comprensivo
Sede

p.c. Alla DSGA
Al personale ATA

Al sito web
ATTI

OGGETTO: Adempimenti di fine anno

Si comunicano a tutti i docenti gli adempimenti di fine anno scolastico 2023/2024.

1. Registro
Si  invitano  tutti  i  docenti  a  provvedere  per  tempo  alla  registrazione  dei  dati  utili  allo  scrutinio  finale
(valutazioni,  giudizi,  relazioni  di  disciplina  …)  sul  registro  digitale  che  sarà  controllato  dalla  Dirigente
scolastica.
I coordinatori  consegneranno in segreteria i  registri  di  classe cartacei,  con tutti  i  documenti  allegati,  entro
venerdì 21 giugno.

2. Richiesta ferie e festività soppresse
La  Segreteria  provvederà  a  comunicare  sul  sito  web  le  indicazioni  relative  alla  richiesta  ferie  e  festività
soppresse con apposita circolare, riportante anche il modulo da compilare entro il giorno 31 maggio     p.v.   per il  
personale ATA ed entro il giorno 17 giugno p.v. per il personale docente,  inoltrandolo per posta elettronica
all’indirizzo leic8200a@istruzione.it

3. Scrutini quadrimestrali 

Scuola secondaria I grado
DATA CLASSE ORARIO CLASSE ORARIO

07 GIUGNO 3D 15.30 – 16.15 3E 17.45 – 18.30
2D 16.15 – 17.00 2E 18.30 – 19.15
1D 17.00 – 17.45 1E 19.15 – 20.00

08 GIUGNO 2B 8.00 – 8.45 3C 10.15 – 11.00
3B 8.45 – 9.30 2C 11.00 – 11.45
1B 9.30 – 10.15 1C 11.45 – 12.30

Durante lo scrutinio i coordinatori procederanno alla lettura della relazione finale del consiglio di  classe sulla
base delle relazioni disciplinari prodotte dai singoli docenti e condivise attraverso il registro elettronico entro la
data dello scrutinio. In sede di scrutinio, inoltre, si darà lettura alla relazione finale prodotta dagli insegnanti di
sostegno, ove siano presenti.

Scuola primaria
10-11-12 GIUGNO 2024
In sede di scrutinio i consigli di interclasse procederanno alla compilazione dei certificati delle competenze per
gli alunni delle classi Ve

4. Riunione preliminare esami conclusivi del primo ciclo di istruzione
La riunione preliminare per gli esami conclusivi del 1° ciclo di istruzione si svolgerà in via Toselli il     giorno         10   
giugno alle         ore 8.00.  
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5. Scrutinio d’esame classi terze 
In sede di scrutinio d’esame si procederà alla valutazione finale dei candidati  ai  sensi dell’O.M. n. 64  del
14/03/2022 e alla compilazione dei Certificati delle Competenze  (D.M.  n.  14  del  30-01-2024) . L’esito
dell’esame, con l’indicazione del punteggio finale conseguito, inclusa la menzione della lode, qualora attribuita
dalla commissione,  sarà pubblicato al  termine delle  operazioni  di  cui  sopra,  tramite affissione di  tabelloni
presso  l’istituzione  scolastica  sede  della  sottocommissione,  nonché,  nel  caso  di  mancato  superamento
dell’esame stesso, distintamente per ogni classe, solo e unicamente nell’area documentale riservata del  registro
elettronico, cui accedono gli studenti della classe di riferimento, con la sola indicazione della dicitura “Non
diplomato”. Nel diploma finale rilasciato al termine degli esami del primo ciclo e nelle tabelle affisse all’albo di
Istituto  non  verrà  fatta  menzione  delle  eventuali  modalità  di  svolgimento dell’esame per gli  alunni  con
disabilità e con disturbi specifici dell’apprendimento.

6. Riunione del GLHI e del GLI per l’aggiornamento del PI (Piano Inclusione)
- 24 giugno ore 10.00

7. Esami di idoneità scuola primaria:
Commissione: Corvino A., Dimitri M.P., Nuzzo A., Reale P.

- 17 giugno ore 9.00: riunione preliminare
- 19 giugno: prova scritta ITALIANO
- 20 giugno: prova scritta MATEMATICA
- 21 giugno: Colloquio

8. Convocazione comitato di valutazione per il servizio dei docenti neo immessi in ruolo
Commissione: Conte L., Montinaro P., Cucurachi C., Cocciolo C. (delibera n. 6 del 1/09/2023)

Martedì 25     giugno 2024 ore 9.00  
DOCENTE TUTOR
Pantaleo Maria Rosaria – infanzia – posto comune Lefons Roberta

Sergi Adele – primaria – posto comune Tondo Simona

Bleve Pamela – primaria – posto comune Marchello Donatella

Perrone Emanuela – primaria – posto comune Ingrosso Daniela

9. Convocazione OO.CC.
Collegio docenti – venerdì 28 giugno 2024 ore 16:00 
Consiglio di Istituto – venerdì 28 giugno 2024 ore 18.30

10. Consegna relazioni da parte di tutti i REFERENTI DI PROGETTO e FUNZIONI 
STRUMENTALI entro lunedì 24 giugno 2024
I documenti saranno consegnati direttamente alla DSGA (con l’indicazione del Progetto di riferimento) e 
saranno oggetto di condivisione in sede collegiale.

Eventuali     variazioni     nel     calendario     saranno     comunicate     tempestivamente.  

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
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Maria Assunta CORSINI
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