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A tutti/e i/le docenti dell’Istituto Comprensivo
SEDE

p.c. Alla DSGA
Al sito web
ATTI

OGGETTO: Candidatura all'incarico di Funzione Strumentale a.s. 2024/2025

Vista la delibera n. 6 del Collegio dei Docenti del giorno 2 settembre 2024, si invitano i
Docenti dell’Istituto Comprensivo “C. De Giorgi” a presentare la disponibilità a ricoprire l’incarico
per una delle seguenti Funzioni Strumentali:

Area Compiti
Area 1a: Gestione del 
POF

1. Revisione, integrazione, redazione del PTOF e PdM
2. Collaborazione nella progettazione del Curricolo di Istituto alla luce delle Indicazioni
Nazionali.
3. Coordinamento e monitoraggio delle attività nei dipartimenti
4. Supporto nella progettazione, coordinamento, monitoraggio e valutazione delle attività
dei referenti dei progetti curricolari ed extracurricolari
5. Componente del Nucleo Interno di Valutazione per revisione e aggiornamento del RAV
6. Collaborazione con le FF.SS. area 1b, 2 e 3

Area 1b: gestione del 
POF - coordinamento 
funzioni di analisi e 
valutazione d’Istituto

1.Coordinamento somministrazione e monitoraggio prove Invalsi
2.Collaborazione con f.S. Area 1a per la revisione e la redazione dei documenti strategici
3.Collaborazione con le FF.SS. area 2 e 3
4. Componente del Nucleo Interno di Valutazione per revisione e aggiornamento del RAV
4. Supporto alla D.S. per la formazione in servizio dei docenti

Area 2: Sostegno al 
lavoro dei docenti  

1. Gestione e miglioramento dei processi e delle procedure di comunicazione interna ed
esterna: sito web di Istituto e processo di digitalizzazione della scuola ai sensi della Legge
33/2013
2. Componente del Nucleo Interno di Valutazione per la revisione e aggiornamento del
RAV
3. Collaborazione con Funzioni Strumentali area 1 e 3
4. Supporto alla D.S. per la formazione in servizio dei docenti

Area 3a: Interventi e 
servizi per gli studenti:
Inclusione e 
integrazione

1. Azione di accoglienza e coordinamento dei docenti di sostegno e con referente GLI;
2. Componente del Nucleo interno di valutazione per la revisione e aggiornamento del 
RAV e del PdM; 
3. Elaborazione e raccordo delle operazioni correlate alla definizione degli Organici di 
sostegno di Diritto e di Fatto;
4. Coordinamento della documentazione relativa all’area degli alunni BES con disabilità: 
PDF, PEI, PDP;
5. Azione di coordinamento con l’equipe medica del territorio;
6. Azioni di promozione di percorsi individualizzati e personalizzati e di iniziative inerenti 
il Piano Inclusione; 
7. Azioni di supporto alle famiglie degli alunni D.A. e ai Consigli di classe con alunni 
D.A.;
8. Aggiornamento sull’andamento generale degli alunni certificati;
9. Organizzazione e Coordinamento delle misure di sostegno ai D.A;
10. Collaborazione nella pianificazione delle riunioni del GLI e del GLHI e coordinamento
dei rapporti con l’ASL ed i Servizi Sociali;
11. Operazioni e indagini statistiche di monitoraggio;
12. Presentazione di un report di rendicontazione del lavoro svolto in itinere al Collegio 
Docenti e in chiusura dell’anno scolastico in correlazione al piano delle attività 
programmato, ai sotto-obiettivi ed ai risultati conseguiti.

Area 3b: Interventi e 1. Coordinamento e organizzazione delle visite guidate e delle uscite didattiche per tutti gli
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servizi per gli studenti ordini di scuola;
2.Coordinamento di manifestazioni ed eventi virtuali a distanza, anche in rete con altri
Istituti;
3. Collaborazione con Animatore Digitale;
4. Monitoraggio dell’efficacia dei percorsi;
5. Collaborazione con i docenti referenti dei progetti curricolari ed extracurricolari e con
tutte le FF.SS

Area 4: Orientamento 1. Progettazione e coordinamento delle attività:
a) di continuità e orientamento orizzontale e verticale
b) di monitoraggio degli esiti formativi
2.  Collaborazione  con  il  referente  per  la  valutazione  e  i  tutor  del  Piano Integrato  per
l’integrazione e la valutazione dei percorsi nei consigli di classe e di interclasse
3. Componente del Nucleo Interno di Valutazione per la revisione e aggiornamento del
RAV
4. Coordinamento con enti esterni per attività di Orientamento.
5. Collaborazione con Funzioni Strumentali area 1, 2, 3a

I moduli di candidatura saranno consegnati presso la segreteria del personale, alla sig.ra Brunettini 
Lucia, entro il giorno 09         settembre     2024         corredati dal C.V.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Maria Assunta CORSINI
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ALLA DIRIGENTE SCOLASTICA

Oggetto: candidatura all’incarico di Funzione Strumentale a.s. 2024-2025         

Il/La sottoscritto/a …………………………………………………………….. in servizio presso ……………………………………………….

(indicare plesso)             

si dichiara disponibile a ricoprire il seguente incarico apponendo una crocetta nel riquadro di interesse:

       Area Compiti
Area 1a: Gestione del 
POF

1. Revisione, integrazione, redazione del PTOF e PdM
2. Collaborazione nella progettazione del Curricolo di Istituto alla luce delle Indicazioni
Nazionali.
3. Coordinamento e monitoraggio delle attività nei dipartimenti
4. Supporto nella progettazione, coordinamento, monitoraggio e valutazione delle attività
dei referenti dei progetti curricolari ed extracurricolari
5. Componente del Nucleo Interno di Valutazione per revisione e aggiornamento del RAV
6. Collaborazione con le FF.SS. area 1b, 2 e 3

Area 1b: gestione del 
POF - coordinamento 
funzioni di analisi e 
valutazione d’Istituto

1.Coordinamento somministrazione e monitoraggio prove Invalsi
2.Collaborazione con f.S. Area 1a per la revisione e la redazione dei documenti strategici
3.Collaborazione con le FF.SS. area 2 e 3
4. Componente del Nucleo Interno di Valutazione per revisione e aggiornamento del RAV
4. Supporto alla D.S. per la formazione in servizio dei docenti

Area 2: Sostegno al 
lavoro dei docenti  

1. Gestione e miglioramento dei processi e delle procedure di comunicazione interna ed
esterna: sito web di Istituto e processo di digitalizzazione della scuola ai sensi della Legge
33/2013
2. Componente del Nucleo Interno di Valutazione per la revisione e aggiornamento del
RAV
3. Collaborazione con Funzioni Strumentali area 1 e 3 
4.Supporto alla D.S. per la formazione in servizio dei docenti

Area 3a: Interventi e 
servizi per gli studenti:
Inclusione e 
integrazione

1. Azione di accoglienza e coordinamento dei docenti di sostegno e con referente GLI;
2. Componente del Nucleo interno di valutazione per la revisione e aggiornamento del 
RAV e del PdM; 
3. Elaborazione e raccordo delle operazioni correlate alla definizione degli Organici di 
sostegno di Diritto e di Fatto;
4. Coordinamento della documentazione relativa all’area degli alunni BES con disabilità: 
PDF, PEI, PDP;
5. Azione di coordinamento con l’equipe medica del territorio;
6. Azioni di promozione di percorsi individualizzati e personalizzati e di iniziative inerenti
il Piano Inclusione; 
7. Azioni di supporto alle famiglie degli alunni D.A. e ai Consigli di classe con alunni 
D.A.;
8. Aggiornamento sull’andamento generale degli alunni certificati;
9. Organizzazione e Coordinamento delle misure di sostegno ai D.A;
10. Collaborazione nella pianificazione delle riunioni del GLI e del GLHI e coordinamento
dei rapporti con l’ASL ed i Servizi Sociali;
11. Operazioni e indagini statistiche di monitoraggio;
12. Presentazione di un report di rendicontazione del lavoro svolto in itinere al Collegio 
Docenti e in chiusura dell’anno scolastico in correlazione al piano delle attività 
programmato, ai sotto-obiettivi ed ai risultati conseguiti.

Area 3b: Interventi e 1. Coordinamento e organizzazione delle visite guidate e delle uscite didattiche per tutti gli
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servizi per gli studenti ordini di scuola;
2.Coordinamento di manifestazioni ed eventi  virtuali a distanza, anche in rete con altri
Istituti;
3. Collaborazione con Animatore Digitale;
4. Monitoraggio dell’efficacia dei percorsi;
5. Collaborazione con i docenti referenti dei progetti curricolari ed extracurricolari e con
tutte le FF.SS

Area 4: Orientamento 1. Progettazione e coordinamento delle attività:
a) di continuità e orientamento orizzontale e verticale
b) di monitoraggio degli esiti formativi
2.  Collaborazione  con  il  referente  per  la  valutazione  e  i  tutor  del  Piano  Integrato  per
l’integrazione e la valutazione dei percorsi nei consigli di classe e di interclasse
3. Componente del Nucleo Interno di Valutazione per la revisione e aggiornamento del
RAV
4. Coordinamento con enti esterni per attività di Orientamento.
5. Collaborazione con Funzioni Strumentali area 1, 2, 3a

                

Allega alla presente CV in formato europeo          

Lizzanello, …………………………………. Il/La docente                              
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